	[image: после доработки2]


	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
АДАМОВСКИЙ  РАЙОН ОРЕНБУРГСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        18.04.2023                                                                                 № 233-п


п. Адамовка


Об утверждении технологических схем оказания муниципальных услуг отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Адамовский район Оренбургской области 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Адамовский район:
1. Утвердить технологические схемы оказания муниципальных услуг отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Адамовский район Оренбургской области:
1.1. по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
1.2. по оказанию муниципальной услуги «Выдача  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
1.3. по оказанию муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу после его подписания и подлежит размещению на сайте администрации муниципального образования Адамовский район.


Глава муниципального образования                                                                     С.В.Чехович
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	ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА НА ТИПОВОЙ АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Раздел 1. "Общие сведения о государственной
(муниципальной) услуге"

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	органом местного самоуправления

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	Администрация муниципального образования Адамовский район

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на строительство

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Типовой административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства 
(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)»

	
	
	

	6
	Перечень "подуслуг"
	1. Выдача разрешения на строительство; 

	
	
	2. Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав на земельный участок, образованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участков 

	
	
	3. Внесений изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения 

	
	
	4. Внесение изменений в разрешение на строительство,
кроме случаев, указанных в подуслугах № 2, № 3

	
	
	5.Исправление допущенных опечаток и (или) технических ошибок в разрешении                                    на строительство;

	
	
	6. Получение дубликата разрешения на строительство;

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	


                                                                                            Приложение № 1
                                                                                            к постановлению администрации
                                                                                            муниципального образования
	Адамовский район
	от_______________№_________
	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача разрешения на строительство

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления органом местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления органом местного самоуправления.
	пункт 30 Административного регламента
	1)отсутствие документов, предусмотренных разделом 4;                                                                                                                                      2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
3) несоответствие разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
	-
	нет
	нет
	-
	-
	1) в орган местного самоуправления;
  2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»


	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	2. Внесение изменений в разрешение  на строительство в связи с переходом права на земельный участок, образованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участков (случаи, установленные частями 21.5 – 21.7 статьи 51 ГрК РФ)

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления органом местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления органом местного самоуправления.
	пункт 30 Административного регламента
	1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных разделом 4;
2) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости и не представлены заявителем самостоятельно;
3) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;
4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за 3-и года до дня направления уведомления;  
5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ.
	-
	нет
	нет
	-
	-
	 1) в орган местного самоуправления;
  2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»

	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	3. Внесение изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения 

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления органом местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления органом местного самоуправления.
	пункт 30 Административного регламента
	1) отсутствие документов, предусмотренных разделом 4;
2) наличие у уполномоченных на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ (в этом случае уполномоченный на выдачу разрешения на строительство орган местного самоуправления обязан запросить такую информацию в соответствующих органе государственной власти или органе местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия).  
3) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения менее чем за 10  рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных  частями 7 и 8 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»).
	 
	 
	 
	 
	 
	1) в орган местного самоуправления;
  2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»

	1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью;
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в МФЦ;
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, указанных в подуслугах № 2, № 3

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления органом местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления органом местного самоуправления.
	пункт 30 Административного регламента
	1) отсутствие документов, предусмотренных разделом 4, в случае внесения изменений в проектную документацию; 
2) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка. 
В случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за 3 года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;
3) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;
4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
5)  подача заявления менее чем за 10 рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных частями 7    и 8 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»).
	-
	нет
	нет
	-
	-
	1) в орган местного самоуправления;
  2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»

	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	5.  Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок  в разрешение на строительство

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в органе местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в органе местного самоуправления.
	пункт 30 Административного регламента
	1) отсутствие документов, предусмотренных разделом 4;
2) при не подтверждении факта наличия технических ошибок
	-
	нет
	нет
	-
	-
	1) в орган местного самоуправления;
 2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	6. Получение дубликата в разрешение на строительство 

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в органе местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в органе местного самоуправления.
	пункт 30 Административного регламента
	1) отсутствие документов, предусмотренных разделом 4;
2) заявление о выдаче дубликата подано лицом, не являющимся застройщиком земельного участка, на который выдано разрешение на строительство, или его представителем
	-
	нет
	нет
	-
	-
	1) в орган местного самоуправления;
 2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.



	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешения на строительство

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	2. Внесение изменений в разрешение  на строительство в связи с переходом права на земельный участок, образованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участков (случаи, установленные частями 21.5 – 21.7 статьи 51 ГрК РФ)

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	3. Внесение изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения 

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, указанных в подуслугах № 2, № 3

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	5.  Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок  в разрешение на строительство

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	6. Получение дубликата в разрешение на строительство 

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	7. Выдача решения об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения 

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа 
с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешения на строительство

	1
	Заявление
	 заявление по форме  
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не предоставляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 1  
Административного  регламента
	-

	2
	Согласие
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	за исключением случаев, указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 ГрК РФ в части случаев реконструкции многоквартирного дома
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий документов:   
1) заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.                                             
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи. 
                                        
Требования к электронным документам:                                 
а) прилагаемые к заявлению электронные документы                 представляются в одном из следующих форматов - pdf, jpg, png;
б) прилагаемые к заявлению электронные материалы проектной документации представляются в формате pdf.
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные ЭП (файл формата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.
в) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения;
г) документы в электронном виде могут быть подписаны квалифицированной ЭП;
д) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.
	-
	-

	3
	Соглашение 
	соглашение о проведении  реконструкции объекта капитального строительства между государственным (муниципальным) заказчиком и правообладателем такого объекта 
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	 в случаях, установленных пунктом 6.1 части 7 статьи 51 ГрКФ
	
	-
	-

	4
	Решение, согласие
	решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	 в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме
	
	-
	-

	2. Внесение изменений в разрешение  на строительство в связи с переходом права на земельный участок, образованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участков (случаи, установленные частями 21.5 – 21.7 статьи 51 ГрК РФ)

	1
	Уведомление 
	Уведомление о переходе права на земельный участок по форме, с указанием реквизитов:                                                                                    а) правоустанавливающих документов на земельные участки в случае перехода прав на такие земельные участки;
б) решения об образовании земельных участков, в случаях: 
- образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;
 - образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 
в) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется  осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, уведомление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 2 
Административного  регламента
	-

	3. Внесение изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения 

	1
	Заявление
	заявление по форме;
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	должно быть подано не менее чем за 10-ть рабочих дней до истечения срока действия такого разрешения, 
если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 3  
Административного  регламента
	-

	2
	Разрешение на строительство
	подлинники всех выданных экземпляров разрешения на строительство;
	Все выданные экземпляры, подлиники, с возвратом  после оказания услуги
	в случаях предоставления заявления посредством личного обращения, почтовым отправлением или через МФЦ
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	-
	-

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, указанных в подуслугах № 2, № 3

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	должно быть подано не менее чем за 10-ть рабочих дней до истечения срока действия такого разрешения, 
если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 4 
Административного  регламента
	-

	2
	Согласие
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	за исключением случаев, указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 ГрК РФ в части случаев реконструкции многоквартирного дома
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий документов:   
1) заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.                                             
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи. 
                                        
Требования к электронным документам:                                 
а) прилагаемые к заявлению электронные документы                 представляются в одном из следующих форматов - pdf, jpg, png;
б) прилагаемые к заявлению электронные материалы проектной документации представляются в формате pdf.
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные ЭП (файл формата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.
в) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения;
г) документы в электронном виде могут быть подписаны квалифицированной ЭП;
д) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.
	-
	-

	3
	Соглашение 
	соглашение о проведении  реконструкции объекта капитального строительства между государственным (муниципальным) заказчиком и правообладателем такого объекта 
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	 в случаях, установленных пунктом 6.1 части 7 статьи 51 ГрКФ
	
	-
	-

	4
	Решение, согласие
	решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	 в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме
	
	-
	-

	5.  Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок  в разрешение на строительство

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	если предоставление  муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не предоставляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 5 
Административного  регламента
	-

	6. Получение дубликата в разрешение на строительство 

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	если предоставление  муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не предоставляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 6 
Административного  регламента
	-



	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача разрешения на строительство

	нет
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ
	 Сведения, содержащиеся 
в правоустанавливающих документах на объект недвижимости
	Орган местного самоуправления
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области (Росреестр)
	-
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	Правоустанавливающие документы на земельные участки направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.
	-

	нет
	При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение
	Соглашение
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - соглашение о передаче полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию                 (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 3-и года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка
	Градостроительный план земельного участка; 
реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории; реквизиты проекта планировки территории
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - градостроительный плана земельного участок или реквизиты проекта планировки
и межевания территории (ППМТ) или реквизиты проекта планировки территории (ППТ);
3) кадастровый номер земельного участка или реквизиты ППМТ или реквизиты ППТ;
Дополнительно необходимо указать информацию              (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
в)  разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства)
	Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в проектной документации в соответстви с пунктом 3 части 7 статьи 51 ГрК РФ
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы», органы государственной власти, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - результаты инженерных изысканий и следующие материалы проектной документации:;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества.

Документы, указанные в подпунктах 4 и 5 пункта 26.1, подпункте 2 пункта 26.3 Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре заключений экспертизы проектной документации объектов капитального строительства.
	-

	нет
	Положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ
	Положительное заключение экспертизы проектной документации
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы», органы государственной власти, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	         
В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - положительное заключение экспертизы проектной документации, подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества;                                  6) наименование проектной документации.  

                                                                                                                   Государственная информационная система "Единый государственный реестр заключений экспертизы проектной документации объектов капитального строительства".                

  
	-

	нет
	Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49  ГрК РФ
	Акт или или иной документ (подтверждение)
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы», органы государственной власти, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы
	нет
	
	
	-

	нет
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ)
	Разрешение на отклонение от предельных параметров
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию                (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению
	Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган государственной власти, орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию             (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации РФ, субъектом РФ или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным  в соответствии с ГрК РФ или субъектом РФ)
	Копия договора о развитии территории
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган государственной власти, орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию             (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	2. Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав на земельный участок, образованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участков (случаи, установленные частями 21.5 – 21.7 статьи 51 ГрК РФ)

	нет
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	 Сведения о содержащиеся в правоустанавливающих документах на объект недвижимости
	Орган местного самоуправления
	Росреестр
	-
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	Правоустанавливающие документы на земельные участки направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.
	-

	нет
	Решения об образовании земельных участков, в случаях: 
- образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;
- образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления
	Решение об образовании земельных участков
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Министерство природных ресурсов, экологии и имущественных отношений Оренбургской области, органы местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - решение об образовании земельных участков;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию           (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство
	Градостроительный план земельного участка
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - градостроительный план земельного участка;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию             (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	3. Внесение изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения 

	нет
	Извещение органа государственного строительного надзора об извещении о начале работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ
	Извещение о начале работ                   по строительству
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Инспекция государственного строительного надзора Оренбургской области; Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора 
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - Инспекция государственного строительного надзора Оренбургской области, либо Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора;
2) наименование документа - извещение о начале строительства;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию             (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Проект организации строительства объекта капитального строительства с измененным сроком строительства
	Проект организации строительства объекта капитального строительства 
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы»
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	
	-

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, указанных в подуслугах № 2, № 3

	нет
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ
	 Сведения, содержащиеся в правоустанавливающих документах на объект недвижимости
	Орган местного самоуправления
	Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области (Росреестр)
	-
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	Правоустанавливающие документы на земельные участки направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.
	-

	нет
	При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение
	Соглашение
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - соглашение о передаче полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию                 (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 3-и года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка
	Градостроительный план земельного участка; реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории; реквизиты проекта планировки территории
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - градостроительный плана земельного участок или реквизиты проекта планировки
и межевания территории (ППМТ) или реквизиты проекта планировки территории (ППТ);
3) кадастровый номер земельного участка или реквизиты ППМТ или реквизиты ППТ;
Дополнительно необходимо указать информацию              (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
в)  разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства)
	Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в проектной документации в соответстви с пунктом 3 части 7 статьи 51 ГрК РФ
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы», органы государственной власти, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - результаты инженерных изысканий и следующие материалы проектной документации:;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества.

Документы, указанные в подпунктах 4 и 5 пункта 26.1, подпункте 2 пункта 26.3 Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре заключений экспертизы проектной документации объектов капитального строительства.
	-

	нет
	Положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ
	Положительное заключение экспертизы проектной документации
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы», органы государственной власти, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	         
В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - положительное заключение экспертизы проектной документации, подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества;                                  6) наименование проектной документации.  

                                                                                                                   Государственная информационная система "Единый государственный реестр заключений экспертизы проектной документации объектов капитального строительства".                

  
	-

	нет
	Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49  ГрК РФ
	Акт или или иной документ (подтверждение)
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы», органы государственной власти, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы
	нет
	
	
	-

	нет
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ)
	Разрешение на отклонение от предельных параметров
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию                (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению
	Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган государственной власти, орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию             (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации РФ, субъектом РФ или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным  в соответствии с ГрК РФ или субъектом РФ)
	Копия договора о развитии территории
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган государственной власти, орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию             (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-









	Раздел 6. Результат "подуслуги"

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача разрешения на строительство

	1
	Разрешение на строительство
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	положительный
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	нет
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 
	до 1 месяца

	2
	Отказ в выдаче разрешения                  на строительство
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	
	до 1 месяца

	2. Внесение изменений в разрешение  на строительство в связи с переходом права на земельный участок, образованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участков (случаи, установленные частями 21.5 – 21.7 статьи 51 ГрК РФ)

	1
	Разрешение на строительство с внесенными изменениями
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	положительный
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	нет
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 
	до 1 месяца

	2
	Отказ во внесении изменений              в разрешение на строительство
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	
	до 1 месяца

	3. Внесение изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения 

	1
	Разрешение на строительство с внесенными изменениями
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	положительный
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	нет
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 
	до 1 месяца

	2
	Отказ во внесении изменений                в разрешение на строительство
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	
	до 1 месяца

	4. Внесение изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, указанных в подуслугах № 2, № 3

	1
	Разрешение на строительство с внесенными изменениями
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	положительный
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	нет
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 
	до 1 месяца

	2
	Отказ во внесении изменений                в разрешение на строительство
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	
	до 1 месяца

	5.  Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок  в разрешение на строительство

	1
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок                       в разрешение на строительство 
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	положительный
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	нет
	                                                                                                        1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 
	до 1 месяца

	2
	Отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок  в разрешение на строительство 
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	
	до 1 месяца

	6. Получение дубликата в разрешение на строительство 

	1
	Выдача дубликата разрешения на строительство 
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	положительный
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	нет
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 
	до 1 месяца

	2
	Отказ в выдаче дубликата разрешения на строительство 
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	
	до 1 месяца



	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Все подуслуги:
 1. Выдача разрешения на строительство; 2. Внесение изменений в разрешение  на строительство в связи с переходом права на земельный участок, образованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участков (случаи, установленные частями 21.5 – 21.7 статьи 51 ГрК РФ); 
3. Внесений изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 4. Внесение изменений в разрешение на строительство, 
кроме случаев, указанных в подуслугах № 2, № 3; 5.Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок  в разрешение на строительство; 6.Выдача дубликата в разрешение на строительство

	1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Установление личности заявителя или его представителя, а также его полномочий
	Установление личности заявителя (представителя заявителя) и его полномочий производится посредством предъявления документа, удостоверяющего личность заявителя, и документа, подтверждающего его полномочия, которые указаны в Разделе 3 настоящей технологической схемы
	в момент обращения заявителя за предоставлением услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	2
	Проверка полноты и правильности оформления заявления   
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   
	в момент обращения заявителя за предоставлением услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	приложения № 1, № 2, № 3, № 4, №5, №6, №7 Административного  регламента

	3
	Проверка на наличие обязательных документов и соответствия представленных документов установленным требованиям 
	
	
	
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс
	

	4
	Регистрация заявления и прилагаемых документов в МФЦ
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, производится посредством АИС МФЦ с последующим формированием расписки о приеме документов в двух экземплярах, на которых проставляются подписи сотрудника МФЦ и заявителя. Один экземпляр расписки отдается заявителю, второй - вкладывается в сформированный пакет документов для передачи в Орган
	в момент обращения заявителя за предоставлением услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	5
	Передача пакета документов в Орган
	Сформированный пакет документов передается в Орган по реестру, составленному в двух экземплярах с отметкой о передаче. 
	не позднее следующего рабочего дня после приема документов от заявителя
	должностное лицо, ответственное за передачу документов в Орган
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	6
	Прием пакета документов в Органе
	Сформированный пакет документов принимается в Органе по реестру. Один экземпляр реестра с отметкой о приеме возвращается в МФЦ. 
	в день получения документов из МФЦ
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник Органа)
	Компьютер, принтер, сканер, ксерокс, доступ к базе данных
	-

	7
	Регистрация заявления и прилагаемых документов в Органе
	 Регистрации в журнале регистрационной записи о дате и времени принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги 
	в течение 1-ого рабочего дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник Органа)
	Компьютер, принтер
	приложение № 8
Административного  регламента

	2. Межведомственное информационное взаимодействие

	8
	Направление запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Основание для принятия решения о направлении межведомственного запроса в органы, представляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.                                                                          

	в течение  одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченные должностные лица
	Компьютер, принтер, сканер, ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ
	-

	3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги)

	9
	Рассмотрение документов,  представленных заявителем 
и ответов на межведомственные запросы
	Осуществляется проверка представленных заявителем документов на соответствие требованиям части 11 статьи 51 ГрК РФ  и принимается решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным  разделом 2.
	в течение одного рабочего дня со дня получения уполномоченными должностными лицами заявления, прилагаемых заявителем документов и ответов на запросы, полученных в результате межведомственного взаимодействия.
	Уполномоченные должностные лица
	Компьютер, принтер, ксерокс, доступ к базе данных
	-

	10
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) 
	Осуществляется  подготовка проекта разрешения на строительство (проекта отказа в выдаче разрешения на строительство), проекта внесения изменений в разрешение на строительство (проекта отказа во внесении изменений в разрешение на строительство)  и представляют его уполномоченному должностному лицу органа местного самоуправления для подписания
	в течение 1-ого  рабочего дня со дня получения ответов на межведомственные запросы (при наличии), либо  3-х рабочих дней с даты регистрации заявления (при отсутствии необходимости направления межведомственных запросов).
	Уполномоченные должностные лица
	Компьютер, принтер, доступ 
к базе данных
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

	11
	Запись в реестре выданных разрешений на строительство 
	Вносятся соответствующие данные в Реестр выданных разрешений на  строительство на бумажном носителе под отдельным порядковым номером.
	В течение одного рабочего дня со дня подписания разрешения на строительство
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, принтер
	приложение № 9
Административного  регламента

	12
	Передача результата оказания услуги в МФЦ
	Подписанное разрешение на строительство (отказ в выдаче разрешения на строительство), внесение изменений в разрешение на строительство (отказ во внесении изменений в разрешение на строительство) направляется в МФЦ по реестру
	В течение одного рабочего дня со дня подписания разрешения на строительство
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, принтер
	-

	13
	Прием результата оказания услуги в МФЦ
	Результат оказания услуги принимается по реестру с отметкой о получении. Производится внесение информации о приеме документов в АИС МФЦ
	В день приема документов из Органа
	должностноге лицо, ответственное за прием готовых документов из Органа (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги

	14
	Выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления  муниципальной услуги
	Документ, являющийся результатом предоставления  муниципальной услуги,   направляется уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:
1) при предоставлении  муниципальной услуги в электронной форме через Портал -  в форме электронного документа.
 В данном случае документы готовятся в формате pdf, подписываются открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа   местного самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя. При подписании документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском печати органа  местного самоуправления (организации) не требуется.  
2) в форме документа на бумажном носителе  лично под расписку либо  почтовым отправлением 
	не позднее одного рабочего дня со дня  исполнения административной процедуры
	уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления
	Компьютер, принтер,сканер, ксерокс, почтовый конверт, доступ к базе данных
	По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

	
	
	При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом предоставления  муниципальной  услуги, через МФЦ по месту представления заявления орган   местного самоуправления обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю.
	 не позднее одного рабочего дня, следующего за днем исполнения административной процедуры
	
	
	

	15
	Выдача результата оказания услуги в МФЦ
	Выдача результата оказания услуги осуществляется заявителю (представителю заявителя) при предъявлении расписки, документа, удостоверяющего его личность, а также документа подтверждающего полномочия представителя заявителя (при обращении представителя). Вносится информация о выдаче результата в АИС МФЦ.
	В момент обращения заявителя за выдачей результата оказания услуги
	должностное лицо, ответственное за выдачу готовых документов заявителям
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	16
	Направление невостребованных документов в Орган
	Если заявитель не обратился за получением результата оказания услуги, невостребованные документы направляются в Орган по реестру 
	Через три месяца после получения результата из Органа
	должностное лицо, ответственное за передачу документов в Орган
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	17
	Передача сведений, документов, материалов в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности 
	Обеспечивают (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) передачу в уполномоченный на размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности орган местного самоуправления муниципального района (городского округа) сведений, документов, материалов, указанных в пунктах 3.1 - 3.3 и 6 части 5 статьи 56 ГрК РФ
	В течение 5-ти рабочих дней со дня выдачи разрешения на строительство 
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, доступ к информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	-

	18
	Направление документов в федеральный орган исполнительной власти или или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченные на осуществление государственного строительного надзора
	Направляют копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объекта капитального строительства, указанного  в пункте 5.1 статьи 6 ГрК РФ, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства
	В течение 3-х дней со дня выдачи  разрешения на строительство  
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, принтер, сканер, ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ, почтовые конверты
	-

	19
	Направление документов в органы государственной власти или органы местного самоуправления
	В случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, направляют (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) копию такого разрешения в органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с размещением объекта, в целях строительства, реконструкции которого выдано разрешение на строительство.
	В течение 3-х дней со дня выдачи  разрешения на строительство  
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, принтер, сканер, ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ, почтовые конверты
	-

	20
	Направление уведомлений об изменениях
	Направляют уведомления о таких изменениях:
1) в федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющие государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, в разрешение на строительство которого внесено изменение;
2) в орган регистрации прав;
3) застройщику
	В течение 5-ти рабочих дней со дня внесения изменений в разрешение на строительство
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, принтер, сканер, ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ, почтовые конверты
	-











	2. Внесение изменений в разрешение  на строительство в связи с переходом права на земельный участок, образованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участков (случаи, установленные частями 21.5 – 21.7 статьи 51 ГрК РФ)

	Единый портал государственных услуг,
официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	-
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг 
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	в электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале                    
	Через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
 Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений или действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

	3. Внесение изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения 

	Единый портал государственных услуг,
официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	-
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг 
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	в электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале                    
	Через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
 Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений или действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

	






4. Внесение изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, указанных в подуслугах № 2, № 3

	Единый портал государственных услуг,
официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	-
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг 
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	в электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале                    
	Через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
 Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений или действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

	5.  Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок  в разрешение на строительство

	Единый портал государственных услуг,
официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	-
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг 
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	в электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале                    
	Через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
 Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений или действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

	









6. Получение дубликата в разрешение на строительство 

	Единый портал государственных услуг,
официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	-
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг 
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	в электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале                    
	Через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
 Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений или действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

	
	
	
	
	
	

	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа 
с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Регистрация заявления
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа

	Заявление по форме
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги
	 в течении 1-го рабочего дня со дня его получения
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 7
Административного  регламента












                                                                                            Приложение № 2
                                                                                            к постановлению администрации
                                                                                            муниципального образования
	Адамовский район
	от_______________№_________

	
	
	

	ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА НА ТИПОВОЙ АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Раздел 1. "Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге"

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Адамовский район

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	 

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Типовой административный регламент 
предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

	
	
	

	
	
	

	6
	Перечень "подуслуг"
	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	
	
	2. Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию 

	
	
	3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах  

	
	
	4. Получение дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	



	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приоста-новления предостав-ления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (госу-дарствен-ной пошлины)
	реквизиты норматив-ного правового акта, являюще-гося основанием для взимания платы (государст-венной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объекта

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в орган местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в орган местного самоуправления.
	пункт 28 Административного регламента
	1) отсутствие документов, предусмотренных разделом 4;                                  2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;
5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию; 
6) непредставление застройщиком безвозмездно копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.  
	-
	нет
	нет
	-
	-
	1) в орган местного самоуправления;
  2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в орган местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в орган местного самоуправления.
	пункт 28 Административного регламента
	1) отсутствие документов, предусмотренных разделом 4;                                  2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;
5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию; 
6) непредставление застройщиком безвозмездно копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.  
	-
	нет
	нет
	-
	-
	1) в орган местного самоуправления;
  2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в орган местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в орган местного самоуправления.
	пункт 28 Административного регламента
	1) несоответствие заявителя кругу лиц, не  являющиеся застройщиком земельного участка, на который выдано разрешение на строительство, или его представителем;
2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта   в эксплуатацию.

	-
	нет
	нет
	-
	-
	1) в орган местного самоуправления;
  2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Получение дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в орган местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в орган местного самоуправления.
	пункт 28 Административного регламента
	1) несоответствие заявителя кругу лиц, не  являющиеся застройщиком земельного участка, на который выдано разрешение на строительство, или его представителем;
	-
	нет
	нет
	-
	-
	1) в орган местного самоуправления;
  2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Выдача решения об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения (при необходимости)

	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в орган местного самоуправления.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления в орган местного самоуправления.
	пункт 28 Административного регламента
	несоответствие заявителя кругу лиц, не  являющиеся застройщиком земельного участка, на который выдано разрешение на строительство, или его представителем;
	-
	нет
	нет
	-
	-
	1) в орган местного самоуправления;
  2) через МФЦ;
 3) в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	2. Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	


4. Получение дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	5. Выдача решения об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения (при необходимости)

	1
	физические лица, являющиеся застройщиками
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление, направляемое от физического лица,  должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. 

	2
	юридические лица, являющиеся застройщиками
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Доверенность от имени юридического лица (организации), подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.                            Доверенность должна быть подписана ее руководителем или иным уполномоченным на это ее учредительными документами лицом и скреплена печатью организации (при наличии печати).

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) заявление должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.









	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 1 
Административного регламента
	-

	2
	Технический план
	технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом 
от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» 
	1 экземпляр, подлинник и заверенная копия
и в электронном виде в PDF и ХМL формате, заверенном усиленной электронной подписью кадастрового инженера
	нет
	 
	-
	-

	3
	Договор (договоры),                     
	договор (договоры), заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места                       
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 ГрК РФ
	
	-
	-

	4
	Иной документ (документы)
	документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами) обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей частью объекты
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 ГрК РФ
	
	-
	-

	2. Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 1.1 
Административного регламента
	-

	2
	Технический план
	технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом 
от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»   
	1 экземпляр, подлинник и заверенная копия
и в электронном виде в PDF и ХМL формате, заверенном усиленной электронной подписью кадастрового инженера
	нет
	При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий документов:
1) заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть заполнено по форме, представленной на Портале.
2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата sig), правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи. 
 
Требования к электронным документам, представляемым 
заявителем для получения услуги:
а) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов - pdf, jpg, png  
В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные ЭП (файл формата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.
б) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:
непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения;
в) документы в электронном виде, предоставляемые юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, подписываются квалифицированной ЭП;  
г) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.
	-
	-

	3
	Иные документы
	иные документы, предусмотренные пунктами _ Административного регламента, если в такие документы внесены изменения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ.
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	 в случаях, установленных Правительством Российской Федерации
	
	-
	-

	3.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 1.2 
Административного регламента
	-

	4.Получение дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 1.3 
Административного регламента
	-

	5. Выдача решения об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения (при необходимости)

	1
	Заявление
	заявление по форме
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение № 1.4
Административного регламента
	-







	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	нет
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута
	 Сведения, содержащиеся в правоустанавливающих документах на объект недвижимости
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Росреестр
	-
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	Направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
	-

	нет
	Разрешение на строительство
	Разрешение на строительство
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - разрешение на строительство
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ
	Заключение
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Инспекция государственного строительного надзора Оренбургской области; Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора 
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - Инспекция государственного строительного надзора Оренбургской области, либо Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора;
2) наименование документа - заключение о соответствии объекта......;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией);
	Акты или иные документы
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	 
	-

	нет
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта 
	Схема
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	
	-

	нет
	иные документы, установленные Правительством Российской Федерации, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет ( в случаях, установленных Правительством Российской Федерации)
	Иные документы
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	Органе /организации, в распоряжении которого-(ых) находятся документы
	нет
	-
	-
	-

	нет
	акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия   ( в случае строительства, реконструкции объекта культурного наследия)
	Акт 
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	Орган охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года             № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации",
	нет
	-
	-
	-

	2. Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

	нет
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута
	 Сведения, содержащиеся в правоустанавливающих документах на объект недвижимости
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Росреестр
	-
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	-
	-

	нет
	Разрешение на строительство
	Разрешение на строительство
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Орган местного самоуправления, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - указывается наименование органа, в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы и (или) информация;
2) наименование документа - разрешение на строительство
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-

	нет
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ
	Заключение
	Орган местного самоуправления,  предоставляющий услугу
	Инспекция государственного строительного надзора Оренбургской области; Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора 
	нет
	срок направления - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
срок ответа - в течении трех рабочих дней, 
срок приобщения к документам - в день получения ответа
	В форме запроса обязательные поля для заполнения:
1) адресат - Инспекция государственного строительного надзора Оренбургской области, либо Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора;
2) наименование документа - заключение о соответствии объекта......;
3) кадастровый номер земельного участка;
Дополнительно необходимо указать информацию (при наличии):
4) правообладатель объекта недвижимого имущества;
5) адрес объекта недвижимого имущества
	-








	Раздел 6. Результат "подуслуги"
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	1
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	 По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	положительный
	 По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	нет
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 
	до 1 месяца

	2
	Отказ в выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	
	до 1 месяца

	2. Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

	1
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями
	 По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	положительный
	 По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	нет
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 
	до 1 месяца

	2
	Отказ во внесении изменений в разрешение  на ввод объекта в эксплуатацию
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	
	до 1 месяца

	3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	1
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
	 По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	положительный
	 По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	нет
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 
	до 1 месяца

	2
	Решение  об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	
	до 1 месяца

	4. Получение дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	1
	Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
	 По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	положительный
	 По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	нет
	                                                                                                             1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным лицом 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью; 
2) документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в органе  местного самоуправления или в МФЦ;  
3) информация из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 
	до 1 месяца

	2
	Отказ в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	
	до 1 месяца



	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию ; 2.  Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию; 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 4.Получение дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Установление личности заявителя или его представителя, а также его полномочий
	Установление личности заявителя (представителя заявителя) и его полномочий производится посредством предъявления документа, удостоверяющего личность заявителя, и документа, подтверждающего его полномочия, которые указаны в Разделе 3 настоящей технологической схемы
	в момент обращения заявителя за предоставлением услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	2
	Проверка полноты и правильности оформления заявления и прилагаемых к нему документов
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   
	в момент обращения заявителя за предоставлением услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	приложение № 1, № 1.1, № 1.2, № 1.3, № 1.4  
к Административному регламенту

	3
	проверка на наличие документов, предусмотренных разделом 4
	
	
	
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс
	

	4
	Регистрация заявления и прилагаемых документов в МФЦ
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, производится посредством АИС МФЦ с последующим формированием расписки о приеме документов в двух экземплярах, на которых проставляются подписи сотрудника МФЦ и заявителя. Один экземпляр расписки отдается заявителю, второй - вкладывается в сформированный пакет документов для передачи в Орган
	в момент обращения заявителя за предоставлением услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	5
	Передача пакета документов в Орган
	Сформированный пакет документов передается в Орган по реестру, составленному в двух экземплярах с отметкой о передаче. 
	не позднее следующего рабочего дня после приема документов от заявителя
	должностное лицо, ответственное за передачу документов в Орган
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	6
	Прием пакета документов в Органе
	Сформированный пакет документов принимается в Органе по реестру. Один экземпляр реестра с отметкой о приеме возвращается в МФЦ
	в день получения документов из МФЦ
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник Органа)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	7
	Регистрация заявления и прилагаемых документов в Органе
	Результатом является регистрационная запись о дате принятия заявления, формирование пакета документов и регистрация в журнале регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или отказ в приеме заявления по основаниям
	в течение 1-ого рабочего дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник Органа)
	Компьютер, принтер
	приложение №2
к Административному регламенту

	2. Межведомственное информационное взаимодействие

	8
	Направление запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Основанием для направления межведомственного запроса является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

	в течение  одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченные должностные лица
	Компьютер, принтер, сканер, ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ
	-

	3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги)

	9
	Рассмотрение документов,  представленных заявителем 
и ответов
на межведомственные запросы
	Осуществляется проверка представленных заявителем документов на соответствие требованиям части 5 статьи 55 ГрК РФ и принимается решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным разделом 2.
	в течение одного рабочего дня со дня получения уполномоченными должностными лицами заявления, прилагаемых заявителем документов и ответов на запросы, полученных в результате межведомственного взаимодействия.
	Уполномоченные должностные лица
	Компьютер, принтер, ксерокс, доступ к базе данных
	-

	10
	Осмотр объекта в случае, если  объект капитального строительства  не подлежал государственному строительному надзору
	В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка  соответствия такого объекта:  
1) требованиям, указанным в разрешении на строительство;
2) требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
3) разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;
4) требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

  Результатом осмотра является документ о соответствии (несоответствии) объекта вышеуказанным требованиям.
	в течение  3-х рабочих дней с даты регистрации заявления 
	Уполномоченные должностные лица
	Компьютер, принтер, фотоаппарат, транспортное средство
	-

	11
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) 
	Осуществляется проверка наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимается решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию, либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	в течение 1-ого  рабочего дня со дня получения ответов на межведомственные запросы (при наличии), либо  3-х рабочих дней с даты регистрации заявления (при отсутствии необходимости направления межведомственных запросов).
	Уполномоченные должностные лица
	Компьютер, принтер, доступ 
к базе данных
	 По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

	12
	Запись в реестре выданных разрешений на  строительство 
	Вносятся соответствующие данные в Реестр выданных на ввод объекта в эксплуатацию  на бумажном носителе под отдельным порядковым номером.
	В течение одного рабочего дня со дня подписания документа
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, принтер
	приложение №3
к Административному регламенту

	13
	Передача результата оказания услуги в МФЦ
	Подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (отказ в выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию) направляется в МФЦ по реестру
	В течение одного рабочего дня со дня подписания документа
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, принтер
	-

	14
	Прием результата оказания услуги в МФЦ
	Резельтат оказания услуги принимается по реестру с отметкой о получении. Производится внесение информации о приеме документов в АИС МФЦ
	В день приема документов из Органа
	должностноге лицо, ответственное за прием готовых документов из Органа (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	4. Предоставление результата муниципальной услуги

	15
	Выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления  муниципальной услуги
	Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:
1) при предоставлении  муниципальной услуги в электронной форме через Портал -  в форме электронного документа. В данном случае документы готовятся в формате pdf, подписываются открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа   местного самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя. При подписании документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском печати органа  местного самоуправления (организации) не требуется.  
2) в форме документа на бумажном носителе  лично под расписку либо  почтовым отправлением
	не позднее одного рабочего дня со дня  исполнения административной процедуры
	уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления
	Компьютер, принтер,сканер, ксерокс, доступ к базе данных, почтовый конверт
	 По форме, утвержденной  уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

	
	
	При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом предоставления  муниципальной  услуги, через МФЦ по месту представления заявления орган   местного самоуправления обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю 
	не позднее одного рабочего дня, следующего за днем исполнения административной процедуры
	уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления
	Компьютер, принтер,сканер, ксерокс, доступ к базе данных
	

	16
	Выдача результата оказания услуги в МФЦ
	Выдача результата оказания услуги осуществляется заявителю (представителю заявителя) при предъявлении расписки, документа, удостоверяющего его личность, а также документа подтверждающего полномочия представителя заявителя (при обращении представителя). Вносится информация о выдаче результата в АИС МФЦ.
	В момент обращения заявителя за выдачей результата оказания услуги
	должностное лицо, ответственное за выдачу готовых документов заявителям
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	
	Направление невостребованных документов в Орган
	Если заявитель не обратился за получением результата оказания услуги, невостребованные документы направляются в Орган по реестру 
	Через три месяца после получения результата из Органа
	должностное лицо, ответственное за передачу документов в Орган
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	17
	Направление документов в федеральный орган исполнительной власти или в орган  орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченные на осуществление государственного строительного надзора
	Направляет копию такого разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
 в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 ГрК РФ, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства
	В течение 3-х рабочих дней со дня выдачи документа
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, принтер, сканер, ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ, почтовые конверты
	-

	
	Направление документов в органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	В случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51  ГрК РФ,  орган, выдавший такое разрешение, направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) копию такого разрешения в органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	В течение 3-х рабочих дней со дня выдачи документа
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, принтер, сканер, ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ, почтовые конверты
	-

	18
	Направление документов в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости
	Направляют в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, заявление о государственном кадастровом учете и прилагаемые к нему документы в отношении соответствующего объекта недвижимости посредством отправления в электронной форме
	не позднее 5-ти рабочих дней со дня выдачи документа
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, принтер, сканер, ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ, почтовые конверты
	-

	
	Обеспечение размещения документов, материалов
в региональной автоматизированной системе обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области 
	Обеспечивает размещение в региональной автоматизированной системе обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области сведений, документов, материалов, указанных в пунктах 3, 9 - 9.2, 11 и 12 части 5 статьи 56 ГрК РФ, и передачу (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) указанных сведений, документов и материалов в соответствующие уполномоченные органы местного самоуправления муниципального района (городского округа) для размещения в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности  применительно к их территориям
	В течение 5-ти рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, доступ к информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	-



	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги"
в электронной форме"

	
	
	
	
	
	
	

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	Единый портал государственных услуг,
официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	-
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг 
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	в электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале.
	Через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
 Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	2. Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

	Единый портал государственных услуг,
официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	-
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг 
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	в электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале.
	Через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
 Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Единый портал государственных услуг,
официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	-
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг 
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	в электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале.
	Через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
 Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	4. Получение дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	Единый портал государственных услуг,
официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	-
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг 
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	в электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале.
	Через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
 Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг









                                                                                            Приложение № 3
                                                                                            к постановлению администрации
                                                                                            муниципального образования
	Адамовский район
	от_______________№_________


	ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА НА ТИПОВОЙ АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Раздел 1. "Общие сведения о государственной
(муниципальной) услуге"

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Адамовский район

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5600000000165005860

	3
	Полное наименование услуги
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории 

	4
	Краткое наименование услуги
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории 

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	утвержден комиссией  при Правительстве Оренбургской области по использованию информационных технологий в деятельности органов исполнительной власти Оренбургской области и подведомственных им учреждений 

	
	
	

	
	
	

	6
	Перечень "подуслуг"
	нет

	
	
	

	
	
	

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	терминальные устройства в органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа местного самоуправления

	
	
	



	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	  1. Подготовка и утверждение документации по планировке территории

	10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги органом местного самоуправления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
	10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги органом местного самоуправления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
	1) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению;
2) электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Административным регламентом;
3) нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные Административным регламентом;
4) пне указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю (представителю заявителя);                                                      5) отсутствуют документы, указанные в описи вложения                                                                                                 6) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю (представителю заявителя) сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
7) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги.
	1) разработка докумен-тации по планировке тер-ритории в соответствии с Градостроительным кодек-сом Российской Федерации не требуется, и заявитель не настаивает на ее разра-ботке;
2) заявителем является лицо, которым в соответ-ствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-дерации решение о подго-товке документации по планировке территории принимается самостоятель-но;
3) несоответствие проек-та задания на выполнение инженерных изысканий Правилам выполнения ин-женерных изысканий, не-обходимых для подготовки документации по плани-ровке территории, утвер-жденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 № 402;
4) сведения о ранее при-нятом решении об утвер-ждении документации по планировке территории, указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют (в случае рас-смотрения заявления о внесении изменений в до-кументацию по планировке территории);
5) не допускается подго-товка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в соот-ветствии с Градострои-тельным кодексом Россий-ской Федерации; 
6) размещение объектов местного значения, для размещения которых осу-ществляется подготовка документации по плани-ровке территории, не предусмотрено документа-ми территориального пла-нирования в случаях, уста-новленных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Феде-рации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 Градо-строительного кодекса Российской Федерации);
7) в границах террито-рии, предполагаемой для разработки документации по планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не истек;
8) отзыв заявления о предоставлении государ-ственной (муниципальной) услуги по инициативе за-явителя.
	-
	нет
	нет
	-
	-
	1)личное обращения в орган, предоставляющий услугу;
 2) почтовая связь;
 3)единый Портал государственных услуг;
 4) личное обращение в МФЦ.
	1) в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги; 
2) на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;
3) почтовая связь;
4) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

	15 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги органом местного самоуправления о принятии решения об утверждении документации по планировке территории
	15 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги органом местного самоуправления о принятии решения об утверждении документации по планировке территории
	
	1) представлен неполный перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II Административного регламента;                                             2) несоответствие заявления форме, установленной в приложении № 1 к Административному регламенту;                                                                                                                                                           3) несоответствие документации по планировке территории требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;                                                                                                                                                     4) несоответствие состава и содержания документации по планировке территории требованиям статей 42 и 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида представляемой документации), а в отношении линейных объектов – также требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 12.07.2017 № 564 «Об утверждении Положения о составе и содержании документации по планировке территории, предусматривающих размещение одного или нескольких линейных объектов»;                                                                                                                                                      5) несоответствие документации по планировке территории решению о подготовке документации;                                                                                                                                                                      6) несоответствие документации по планировке территории заданию на подготовку документации по планировке территории;
7) несоответствие документации по планировке территории градостроительным, противопожарным, санитарным, экологическим и другим нормам, правилам, нормативам;
8)  невозможность прочтения документации по планировке территории;                                                                                                                                                         9) наличие в документации по планировке территории опечаток, описок, вклеек, исправлений;                                                                                                                                                       10) отсутствие у органа местного самоуправления полномочий по принятию такого решения.           
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	75 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги органом местного самоуправления об утверждении документации по планировке территории в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории  
	75 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги органом местного самоуправления об утверждении документации по планировке территории в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории  
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	  1. Подготовка и утверждение документации по планировке территории

	
	физические лица, обладающие правами на земельный участок (в случае выдачи решения о подготовке документации по планировке территории)
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) Заявление, направляемое  от физического лица, должно быть заполнено в форме, представленной на Портале. 
2) При обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений с Портала доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	2
	юридические лица, обладающие правами на земельный участок  (в случае выдачи решения о подготовке документации по планировке территории)
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) Заявление, направляемое  от физического лица, должно быть заполнено в форме, представленной на Портале. 
2) При обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений с Портала доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	3
	физические лица, осуществившие подготовку документации по планировке территории  (в случае выдачи решения об утверждении документации по планировке территории)
	Документ, удостоверяющий личность 
	На бланке государствен
ного образца, паспорт гр. РФ  соответствует требованиям постановления Правительства РФ от 08.07.1997 №828
	Имеется
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Физические лица, имеющие доверенность, подтверждающую полномочия на обращение за получением муниципальной услуги
	Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, оформленная в соответствии с законодательством РФ, должна содержать: фамилии, имена, отчества (при наличии) доверенного лица и доверителя, печать и подпись нотариуса

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) Заявление, направляемое  от физического лица, должно быть заполнено в форме, представленной на Портале. 
2) При обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений с Портала доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.

	4
	юридические лица, осуществившие подготовку документации по планировке территории (в случае выдачи решения об утверждении документации по планировке территории)
	1) документ, удостоверяющий личность руководителя (управляющего) юридического лица;
2) выписка из ЕГРЮЛ или протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель.
	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть действующей (30 дней с момента выдачи) и не сокращенной (в ней должны отражаться сведения документа, удостоверяющего личность руководителя/управляющего)
Протокол или решение предъявлятеся в случае, если в юридическом лице избран новый руководитель, но об этом обстоятельстве еще не уведомлен налоговый орган (не внесена информация в ЕГРЮЛ)
	Имеется
	Физические лица, обладающие правом действовать без доверенности.
	Копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Копия должна быть заверена надлежащим образом

	
	
	
	
	
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги
	доверенность
	Оформлена в соответствии с законодательством РФ, заверена печатью заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал:
1) Заявление, направляемое  от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть заполнено в форме, представленной на Портале. 
 2) При обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной электронной подписью (ЭП) в формате открепленной подписи (файл формата SIG), правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений с Портала доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.








	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	
	

	  1. Подготовка и утверждение документации по планировке территории

	1
	Заявление
	 1) заявление по форме 
	1 экземпляр, подлинник, без возврата
	нет
	по форме, с подписью и печатью (при наличии) заявителя
	приложение 1  к Админитсративному регламенту
	-
	
	
	

	2
	Документ, являющийся основанием для подготовки документации
	 2) копия нормативно-правового акта о принятии решения о подготовке документации по планировке территории 
	1 экземпляр, подлинник или заверенная копия
	нет
	верность копии документа свидетельствуется подписью руководителя или уполномоченного должностного лица и печатью
	-
	-
	
	
	

	3
	Документ, подготовленный для утверждения
	3)Документация по планировки территории в бумажном виде  
	1 экземпляр, подлинник или заверенная копия
	нет
	При направлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения, почтовым отправлением:            Верность копии документа свидетельствуется подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица (с приложением соответствующего документа) и печатью (при наличии). На копии указывается дата ее выдачи и делается отметка о том, что подлинный документ находится в данной организации.
           При заверении соответствия копии документа подлиннику ниже реквизита «Подпись» проставляют заверительную надпись «Верно», должность лица, заверившего копию, личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилию), дату заверения.
           Листы многостраничных копий (выписок из документа) прошиваются, нумеруются, отметка о заверении копии дополняется указанием количества листов копии (выписки из документа): «Всего в копии ____ л.» Допускается заверять отметкой «Верно» каждый лист многостраничной копии документа.     


При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, а также прикрепления к заявлениям электронных копий документов.
Прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов: 
doc, docx, rtf, pdf (документы, указанные в пунктах 19 – 26, кроме материалов проектной документации);
pdf (материалы проектной документации, указанные в подпункте 2 пункта 19);
  В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.
           2) В целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:
                 а) непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
                б) в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;
                в) в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;
                 г) в режиме "оттенки серого" при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения.
             3) Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.
Заявление, направляемое  от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть заполнено в форме, представленной на Портале. 
             2) При обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной электронной подписью (ЭП) в формате открепленной подписи (файл формата SIG), правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений с Портала доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.
	-
	-
	
	
	

	4
	Документ, подготовленный для утверждения
	4)Документация по планировки территории на электронном носителе
	1 экземпляр, подлинники или заверенные копии
	нет
	
	-
	-
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	
	

	  1. Подготовка и утверждение документации по планировке территории

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	
	



	Раздел 6. Результат "подуслуги"
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов "подуслуги"
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	
	

	  1. Подготовка и утверждение документации по планировке территории

	1
	Решение о подготовке документации по планировке территории
	по установленной форме
	положительный
	по установленной форме
	нет
	1) в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги; 
2) на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;
3) почтовая связь;
4) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.
	3 года
	до 1 месяца
	
	

	2
	Решение об утверждении документации по планировке территории
	по установленной форме
	положительный
	по установленной форме
	нет
	
	3 года
	до 1 месяца
	
	

	3
	Письмо-отказ
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	
	3 года
	до 1 месяца
	
	



	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Все подуслуги:
Подготовка и утверждение документации по планировке территории

	1. Прием заявления и документов, их регистрация и передача из МФЦ в Орган

	1
	установление личности заявителя или его представителя, а также его полномочий
	Установление личности заявителя (представителя заявителя) и его полномочий производится посредством предъявления документа, удостоверяющего личность заявителя, и документа, подтверждающего его полномочия, которые указаны в Разделе 3 настоящей технологической схемы
	в момент обращения заявителя за предоставлением услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	 

	2
	проверка на наличие обязательных документов
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и приложенных документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем.   
	в  течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	приложение 1 к Административному регламенту

	3
	проверка полноты и правильности оформления представленных документов
	
	
	
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс
	

	4
	Регистрация заявления и прилагаемых документов
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, производится посредством АИС МФЦ с последующим формированием расписки о приеме документов в двух экземплярах, на которых проставляются подписи сотрудника МФЦ и заявителя. Один экземпляр расписки отдается заявителю, второй - вкладывается в сформированный пакет документов для передачи в Орган
	в момент обращения заявителя за предоставлением услуги
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	 

	5
	Передача пакета документов в Орган
	Сформированный пакет документов передается в Орган по реестру, составленному в двух экземплярах с отметкой о передаче. 
	не позднее следующего рабочего дня после приема документов от заявителя
	должностное лицо, ответственное за передачу документов в Орган
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	 

	6
	Прием пакета документов в Органе
	Сформированный пакет документов принимается в Органе по реестру. Один экземпляр реестра с отметкой о приеме возвращается в МФЦ
	в день получения документов из МФЦ
	должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сотрудник Органа)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	 

	2. Направление в порядке межведомственного информационного взаимодействия запросов на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций

	7
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3. Рассмотрение документов, представленных заявителем, и ответов на запросы, полученных в результате межведомственного взаимодействия 

	8
	принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме документов или отказе в приеме документов
	Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) заявления и документов является наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленное по результатам рассмотрения документов, представленных заявителем и полученным в результате межведомственного взаимодействия. 
 Если в ответе на запрос, полученный в результате межведомственного информационного взаимодействия, получен ответ об отсутствии необходимых документов (сведений), либо установлено наличие оснований для отказа в приеме документов, то осуществляется подготовка мотивированного отказа в приеме документов.
	в течение одного рабочего дня со дня получения уполномоченными должностными лицами заявления, прилагаемых заявителем документов и ответов на запросы, полученных в результате межведомственного взаимодействия.
	Уполномоченные должностные лица
	Компьютер, принтер.
	-

	4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) и передача результата в МФЦ

	9
	принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) 
	Осуществляется проверка наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимается решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственный исполнитель осуществляет проверку представленных документов, документации по планировке территории на соответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ и готовит решение о подготовке документации по планировке территории либо направляет представленную документацию на утверждение высшему должностному лицу органа местного самоуправления (готовит решение об отклонении документации и направлении ее на доработку). До утверждения документации ответственный исполнитель обеспечивает обязательное рассмотрение проекта планировки территории на общественных обсуждениях или публичных слушаниях и опубликование заключения о результатах таких общественных обсуждений или публичных слушаний. Ответственный исполнитель готовит проект документа (постановления) о подготовке документации по планировке территории или об утверждении документации по планировке территории (либо мотивированного отказа в утверждении) и направляет высшему должностному лицу органа местного самоуправления
	в течение 10 рабочих дней со дня получения уполномоченными должностными лицами заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории;     в течение 15 рабочих дней со дня получения уполномоченными должностными лицами заявления о принятии решения об утверждении документации по планировке территории; в течение 75 рабочих дней со дня получения уполномоченными должностными лицами заявления о подготовке распоряжения об утверждении документации по планировке территории в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений 
	Уполномоченные должностные лица
	Компьютер, принтер
	-

	10
	Передача результата оказания услуги в МФЦ
	Результат оказания услуги направляется в МФЦ по реестру
	в течение олного рабочего дня
	Уполномоченные должностные лица
	Компьютер, принтер
	-

	11
	Прием результата оказания услуги в МФЦ
	Резельтат оказания услуги принимается по реестру с отметкой о получении. Производится внесение информации о приеме документов в АИС МФЦ
	В день приема документов из Органа
	должностноге лицо, ответственное за прием готовых документов из Органа (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	5. Уведомление заявителя о принятом решении и выдача результата оказания услуги

	12
	Уведомление заявителя о принятом решении 
	Выдача осуществляется по желанию заявителя: лично, по почте заказным письмом с уведомлением, либо в электронной форме в личный кабинет заявителя (при направлении заявления через Портал. В данном случае документы готовятся в формате pdf, подписываются открепленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа местного самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя).
	 в течение 3-х дней
	уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления
	Компьютер, принтер,сканер, ксерокс, почтовый конверт
	-

	13
	Уведомление заявителя о нахождении результата оказания услуги в МФЦ и о готовности к получению
	Уведомление заявителя происходит посредством телефонной связи, SMS-оповещения, по адресу электронной почты, либо иным доступным МФЦ способом
	В день приема документов из Органа
	должностноге лицо, ответственное за прием готовых документов из Органа (сотрудник МФЦ)
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных, доступ к средствам коммуникации
	-

	14
	Выдача результата оказания услуги
	Выдача результата оказания услуги осуществляется заявителю (представителю заявителя) при предъявлении расписки, документа, удостоверяющего его личность, а также документа подтверждающего полномочия представителя заявителя (при обращении представителя). Вносится информация о выдаче результата в АИС МФЦ.
	В момент обращения заявителя за выдачей результата оказания услуги
	должностное лицо, ответственное за выдачу готовых документов заявителям
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	15
	Направление невостребованных документов в Орган
	Если заявитель не обратился за получением результата оказания услуги, невостребованные документы направляются в Орган по реестру 
	Через три месяца после получения результата из Органа
	должностное лицо, ответственное за передачу документов в Орган
	Компьютер, принтер, сканер,ксерокс, доступ к базе данных
	-

	16
	размещение документов, принятых органом местного самоуправления, в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	Размещают материалы в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности с приложением  копии решения (постановления) об утверждении  документации по планировке территории
	В течение 14-ти дней со дня принятия
	уполномоченные должностные лица 
	Компьютер, доступ к информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	В соответствии с приказом Минрегиона РФ от 30.08.2007 № 85 "Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности"

	










Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"
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	  1. Подготовка и утверждение документации по планировке территории

	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг
	нет
	Через экранную форму на региональном портале государственных услуг 
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	 личный кабинет заявителя на едином портале государственных услуг.
	 официальный сайт органа, предоставляющего  услугу; Единый портал государственных услуг
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