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СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ
МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
АДАМОВСКИЙ  РАЙОН

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

пятый созыв
Р Е Ш Е Н И Е
от 30 ноября 2022 года  №  183
                                      п. Адамовка            


	Об утверждении Положения «Об официальном сайте муниципального образования Адамовский район Оренбургской области»


В соответствии с  федеральными  законами  от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  руководствуясь статьей  20 Устава Адамовского района, Совет депутатов муниципального образования Адамовский район
РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение  «Об официальном сайте муниципального образования Адамовский район Оренбургской области» (прилагается).
2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов муниципального образования Адамовский район от 04  декабря 2015 года  № 94 «Об утверждении Положения «Об официальном сайте муниципального образования Адамовский район Оренбургской области».
         3. Возложить контроль за исполнением настоящего решения на постоянную комиссию по вопросам местного самоуправления, правопорядку, труду, работе с общественными и религиозными объединениями, национальным вопросам и делам военнослужащих.
         4. Настоящее решение вступает в силу после его обнародования.
Председатель Совета депутатов                                                             О.Н.Чайка            
Временно исполняющий полномочия

главы муниципального образования                                               С.П.Логвинов 
Разослано:   отделам,  заместителям главы администрации, специалистам администрации, Емельянову С.А., КСО, МИЦ, организационно-правовому отделу, прокурору, постоянной комиссии
	
	Приложение

к решению Совета депутатов

от  30 ноября 2022 года № 183


ПОЛОЖЕНИЕ
«Об официальном сайте муниципального образования
 Адамовский район Оренбургской области»
Настоящее Положение устанавливает общие требования к структуре, содержанию и порядку ведения официального сайта муниципального образования Адамовский район Оренбургской области (далее - официальный сайт).
Официальный сайт предназначен исключительно для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский  район Оренбургской области.

Официальный сайт является одним из средств официального опубликования (обнародования) муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления Адамовский район Оренбургской области.
Функционирование официального сайта предполагает возможность осуществления обратной связи с населением муниципального образования Адамовский район  и другими пользователями официального сайта.

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организационно-технического обеспечения, а также порядок технического сопровождения и информационного наполнения официального сайта муниципального образования Адамовский район Оренбургской области.
1.2. Основным назначением официального сайта является:
- информирование населения муниципального образования Адамовский район  о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский район Оренбургской области  (далее - органы местного самоуправления);
- размещение  муниципальных нормативных правовых актов;
- информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления;
- обеспечение открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления;
- предоставление пользователям всемирной информационной сети Интернет наиболее полной и актуальной информации о муниципальном образовании Адамовский район, его политической, экономической и культурной жизни;
- обеспечение доступа к информационным сервисам.
1.3. Официальный сайт муниципального образования Адамовский район Оренбургской области - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащий информацию о деятельности органов местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат органам местного самоуправления муниципального образования Адамовский район Оренбургской области.
1.4. Информация о деятельности органов местного самоуправления - информация, созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации.
1.5. Пользователь информации - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления.
1.6. Официальный сайт должен содержать адрес электронной почты: ad@mail.orb.ru, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.
1.7. Сайт располагается по электронному адресу: https://mo-ad.orb.ru
1.8. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов официального сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес официального сайта.

2. Основные требования при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой на официальном сайте

2.1. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский район, размещенной на официальном сайте, являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации;
3) изъятие из предоставляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;
4) создание органами местного самоуправления муниципального образования Адамовский район в пределах своих полномочий организационно - технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, а также создание муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей информацией;
5)  учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский  район при планировании бюджетного финансирования указанных органов.
2.2. Размещение на официальном сайте информации о деятельности органов местного самоуправления должно осуществляться с учетом действующей редакции Федерального закона от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации».
3. Организационно – техническое обеспечение
3.1. Общее управление официальным сайтом осуществляет редактор. 

3.2. Редактор назначается распоряжением администрации муниципального образования Адамовского района Оренбургской области.

3.3. В функциональные обязанности редактора входят:

 - разработка плана развития официального сайта на календарный год; 
- корректировка действующих, разработка новых тематических разделов; 

- внесение предложений по изменению структуры официального сайта (при необходимости); 
- подготовка информации для новостного блока;

- взаимодействие в пределах своей компетенции со структурными подразделениями администрации муниципального образования Адамовский район Оренбургской области, органами исполнительной власти и органами местного самоуправления Оренбургской области, а также сторонними организациями по вопросам информационного сопровождения официального сайта;

- редактирование, корректировка материалов и их структурирование, включая оформление текстов, таблиц;

- размещение на официальном сайте согласованной информации, текстовых, фото- и видеоматериалов.

3.4. За каждым разделом официального сайта распоряжением администрации муниципального образования Адамовский район закрепляется ответственное структурное подразделение администрации муниципального образования Адамовского района Оренбургской области (далее – структурное подразделение), к сфере деятельности которого относится информация, размещаемая в разделе.

3.5. Структурное подразделение обеспечивает:

а) контроль за полнотой и актуальностью информации, размещенной в закрепленном разделе официального сайта;

б) подготовку материалов для размещения в новостной ленте;

в) подготовку предложений по оптимизации структуры, развитию функциональности официального сайта.
3.6. Органы местного самоуправления муниципального образования Адамовский район  предоставляют всю информацию в электронном виде.
3.7. Ответственность за своевременность и полноту размещения, снятие информации после утраты актуальности несет лицо,  представившее материалы для размещения на официальном сайте, согласно положениям, утвержденным администрацией Адамовского  района.

4. Опубликование информации

4.1. Периодичность обновления и сроки предоставления информации органами местного самоуправления муниципального образования Адамовский  район Оренбургской области для размещения на соответствующих страницах официального сайта определяются в соответствии с нормативным правовым актом, утверждаемым постановлением администрации муниципального образования Адамовский район.
4.2. Ответственность за соответствие предоставленных материалов целям, своевременность предоставления информации, ее полноту, актуальность, точность и достоверность возлагается на руководителей структурных подразделений органов местного самоуправления.
4.3. Структурное подразделение направляет редактору подготовленную для размещения на официальном сайте информацию по электронной почте либо с использованием автоматизированной системы электронного документооборота. В случае необходимости срочного размещения информации на официальном сайте допускается использование сервисов мгновенной доставки сообщений.

4.4. Редактор, либо лицо его замещающее:

а) осуществляет структурирование, редактирование и корректировку предоставленной информации;

б) согласовывает скорректированную информацию со структурным подразделением-инициатором;

в) размещает информацию на официальном сайте в течение:

одного часа со времени поступления от ответственного подразделения, если информация сопровождается пометкой «срочно» и не требует дополнений и уточнений редактора;

одного рабочего дня, если информация носит нормативный характер и не подразумевает доработок редактора;

иного срока, установленного администрацией муниципального образования Адамовский район Оренбургской области, если информация несрочная и требует проверки и корректировки редактором.
5. Перечень информации, обязательной для размещения на официальном сайте

5.1. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский район, обязательной для размещения в сети «Интернет»:
1) общая информация об органах местного самоуправления муниципального образования Адамовский район, в том числе:
а) наименование и структура органов местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов органов местного самоуправления, по которым пользователь информации может получить справочную информацию;
б) сведения о полномочиях органов местного самоуправления, задачах и функциях их структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;
в) перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов подведомственных организаций, по которым пользователь информации может получить справочную информацию;
г) сведения о руководителях органов местного самоуправления, их структурных подразделениях, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);
д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления, подведомственных организаций;
е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления муниципального образования Адамовский район;
2) информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский район,  в том числе:
а) муниципальные нормативные правовые акты, изданные органами местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет депутатов муниципального образования Адамовский  район;
в) информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;
д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;
е) порядок обжалования муниципальных нормативных правовых актов, иных актов и решений, принятых органами местного самоуправления муниципального образования Адамовский район;
3) информация об участии органов местного самоуправления в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей органов местного самоуправления;
4) информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Оренбургской области;
5) информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления в подведомственных организациях, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления, подведомственных организациях;
6) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский район;
7) статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский район, в том числе:
а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления;
б) сведения об использовании органами местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;
в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
8) информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский район, в том числе:
а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;
б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления;
в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органах местного самоуправления;
е) перечень образовательных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципального образования Адамовский район, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;
9) информация о работе органов местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, в том числе:
а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;
б) фамилии, имена и отчества руководителей подразделений или иных должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в абзаце «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;
в) обзоры обращений лиц, указанных в абзаце «а» настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
5.2. Органы местного самоуправления муниципального образования Адамовский район  наряду с информацией, указанной в пункте 5.1 настоящего раздела и относящейся к их деятельности, могут размещать в сети «Интернет» иную информацию о своей деятельности с учетом требований, предусмотренных законодательством.
5.3. На официальном сайте также размещаются пресс - релизы с информацией о деятельности органов местного самоуправления, тематические материалы и снимки в формате газетных жанров.
5.4. Запрещается размещать на официальном сайте информацию, составляющую государственную и иную охраняемую законом тайну, в том числе служебную информацию ограниченного распространения.

5.5. Запрещается размещать на официальном сайте следующие категории персональных данных: специальные, биометрические, иные.

5.6. Разрешается размещать на официальном сайте общедоступные персональные данные.
6. Структура официального сайта

6.1. Структура официального сайта ориентирована на поддержку следующих функций:
- информирование населения муниципального образования Адамовский район  о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский район;
- официальное опубликование (обнародование) муниципальных нормативных правовых актов;
- информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления;
- обеспечение открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления;
- предоставление официального информационного канала муниципального образования Адамовский район  во всемирной информационной сети «Интернет»;
- обеспечение получения информационных услуг справочного характера;
- интерактивное обсуждение насущных проблем, в том числе путем подачи вопросов и предложений в адрес администрации района, в целях принятия управленческих решений с учетом мнения общественности.
7. Работа с обращениями граждан
7.1. Порядок работы с обращениями граждан в рамках Электронной приемной обращений граждан (https://letters.orb.ru) представлен в регламенте работы с ГИС «Интернет-портал Оренбургской области», размещенном на Портале поддержки электронного правительства Оренбургской области http://smev.orb.ru в разделе «ГИС «Интернет-портал Оренбургской области».
8. Защита права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, размещенной на официальном сайте 

8.1. Решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский район, их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, могут быть обжалованы в суд либо вышестоящему должностному лицу.
8.2. Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности органов местного самоуправления, либо несвоевременного ее предоставления заявителю, либо предоставление заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
9. Ответственность за нарушение права на доступ информации о деятельности органов местного самоуправления, размещенной на официальном сайте

9.1. Должностные лица органов местного самоуправления муниципального образования Адамовский район, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, размещенной на официальном сайте, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9.2. Руководители структурных подразделений администрации муниципального образования Адамовского района Оренбургской области несут персональную ответственность за содержание, полноту, законность, достоверность и своевременность представляемой для размещения на официальном сайте информации.

9.3. Редактор несет персональную ответственность за:

а) своевременность размещения информации на официальном сайте;

б) нарушение авторских прав при использовании материалов из других источников, а также иные правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.4. Должностные лица, получившие доступ к системе управления официальным сайтом, несут ответственность за свои действия на официальном сайте в соответствии с законодательством Российской Федерации.
10.Заключительные положения

10.1. Прекращение работы официального сайта производится распоряжением администрации муниципального образования Адамовский район Оренбургской области в соответствии с законодательством Российской Федерации и Оренбургской области.
10.2. Порядок и условия передачи баз данных (электронного архива) официального сайта, программного обеспечения определяются ликвидационной комиссией и исполняются по факту направления запроса Оператору официальным письмом через СЭД.
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