
Порядок - 07 

Порядок  рассмотрения заявления о сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, 

заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (постановление Правительства Российской Федерации от 30 ноября 2023 г.  

№ 2047) 

 

№ 

п/

п 

Действие Исполнители Срок исполнения Примечание Способ получения и 

отправления документов 

1 2 3 4 5 6 

1. Принятие заявления Уполномоченн

ый орган (далее 

– УО), МФЦ 

-  на бумажном носителе 

лично или  заказным 

почтовым отправлением, 

через МФЦ, через ЕПГУ 

2. Направление уведомления 

заявителю о принятии заявления 

и прилагаемых к нему 

документов  с указанием перечня 

документов, которые будут 

получены по межведомственным 

запросам 

УО, МФЦ в течение 1 рабочего 

дня 

 на бумажном носителе 

заказным почтовым 

отправлением с 

уведомлением, в 

электронной форме в 

личный кабинет на ЕПГУ 

3. 

 

Направление межведомственных 

запросов: 

УО, МФЦ в течение 1 рабочего 

дня со дня получения 

заявления 

Сроки получения ответа:  

3.1 в электронной форме 48 часов посредством СМЭВ 

3.2 в письменном виде (в случае 

отсутствия межведомственного 

электронного взаимодействия) 

5 дней заказным почтовым 

отправлением 

4. Направление запросов заявителю 

об уточнении представленных 

данных (в случае выявления 

недостоверности и (или) 

неполноты сведений); 

приостановление срока 

рассмотрения заявления – не 

УО, МФЦ в течение 3 рабочих 

дней со дня получения 

заявления 

Срок рассмотрения 

заявления  возобновляется 

со дня поступления в УО, 

МФЦ доработанных 

заявления и документов 
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более чем на 5 рабочих дней 

5. Представление заявителем 

доработанных заявления и (или) 

документов в соответствии с 

запросом об уточнении 

- в течение 5 рабочих 

дней со дня получения 

запроса 

 на бумажном носителе 

лично или заказным 

почтовым отправлением, 

через ЕПГУ 

6. Направление заявителю 

уведомления о возврате 

заявления и документов (с 

указанием причин возврата) в 

случае непредставления им в 

течение 5 рабочих дней  

доработанных заявления и 

документов 

УО, МФЦ в течение 10 рабочих 

дней со дня 

направления запроса об 

уточнении 

 на бумажном носителе 

заказным почтовым 

отправлением с 

уведомлением, в 

электронной форме в 

личный кабинет на ЕПГУ 

7. Направление МФЦ заявления и 

документов в УО 

МФЦ не более 5 рабочих 

дней со дня получения 

заявления 

 в соответствии с 

соглашением о 

взаимодействии 

8. Направление уведомления 

заявителю о поступлении его 

заявления и документов из МФЦ 

в УО для дальнейшего 

рассмотрения 

 

УО в течение 1 одного 

рабочего дня 

 на бумажном носителе 

заказным почтовым 

отправлением с 

уведомлением, в 

электронной форме в 

личный кабинет на ЕПГУ 

9. Принятие решения о сокращении 

либо отказе в сокращении срока 

действия договора найма 

специализированного жилого 

помещения и издание 

соответствующего 

распорядительного акта УО 

УО в течение 15 рабочих 

дней со дня получения 

УО заявления (в том 

числе поступления из 

МФЦ) 

  

10. Направление заявителю выписки 

из распорядительного акта о 

сокращении либо отказе в 

сокращении срока действия 

УО в течение 3 рабочих 

дней со дня издания 

распорядительного акта 

о сокращении либо 

При направлении выписки 

из акта об отказе в 

сокращении срока 

действия договора найма 

на бумажном носителе 

заказным почтовым 

отправлением с 

уведомлением, в 
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договора найма 

специализированного жилого 

помещения 

отказе в сокращении 

срока действия 

договора найма 

специализированного 

жилого помещения 

специализированного 

жилого помещения 

заявителю УО 

направляется разъяснение 

причин отказа. 

электронной форме через 

ЕПГУ 

 


