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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

АДАМОВСКИЙ  РАЙОН ОРЕНБУРГСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


__________                                                                                        № __________                                                                                            
п. Адамовка
Об утверждении Порядка проведения проверок 
использования муниципального имущества 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 42 Устава муниципального образования Адамовский район, решением Совета Депутатов муниципального образования Адамовский район № 376 от 22.06.2018 «Об утверждении Положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Адамовский район»:
1. Утвердить Порядок проведения проверок использования муниципального имущества согласно приложению к настоящему постановлению.
2.  Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Адамовский район от 02.03.2017 № 210-п «Об утверждении Порядка проведения проверок использования муниципального имущества». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по земельно-имущественным отношениям.
4. Постановление вступает в силу после его подписания.
Глава муниципального образования                                                                 В. Ю. Новиков
Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования

Адамовский район

от __________ № _________
ПОРЯДОК 

проведения проверок использования муниципального имущества 

1. Общие положения

1.1. Порядок проведения проверок использования муниципального имущества (далее - Порядок) разработан в соответствии со статьями 209, 215, 295, 298, 615, 695 Гражданского кодекса РФ, статьей 42 Устава муниципального образования Адамовский район, решением Совета Депутатов муниципального образования Адамовский район № 135 от 23.12.2011 «Об утверждении Положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Адамовский район» и устанавливает процедуры проведения проверок использования по назначению и сохранности муниципального имущества муниципального образования Адамовский район, закрепленного за муниципальными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, а также переданного физическим и юридическим лицам на основании договоров.

1.2. Проверки использования муниципального имущества осуществляются отделом по земельно-имущественным отношениям администрации муниципального образования Адамовский  района (далее по тексту - Отдел) в соответствии с Положением об отделе по земельно-имущественным отношениям администрации муниципального образования Адамовский  района, утвержденным распоряжением администрации муниципального образования Адамовский район от 16.12.2016  № 264-р.

1.3. Проверки проводятся в целях контроля использования муниципального имущества по назначению, его сохранности, а также в целях контроля за учетом и распоряжением муниципальными предприятиями и учреждениями закрепленным за ними муниципальным имуществом.

2. Виды проверок

2.1. В зависимости от периодичности проведения проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

2.2. По месту проведения проверки подразделяются на выездные и документальные.

Выездные проверки проводятся по месту нахождения муниципального имущества.

Документальные проверки проводятся без выезда по месту нахождения муниципального имущества путем изучения специалистами Отдела документов, предоставленных пользователями муниципального имущества.

3. Порядок проведения мероприятий по осуществлению контроля

3.1. Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации района.

3.2. Плановые выездные и документальные проверки организуются в соответствии с планом на очередной год, который утверждается распоряжением администрации района.

План проверок на очередной год составляется Отделом до 30 декабря текущего года.
3.3. Внеплановые проверки могут быть проведены в случаях:

- проверки устранения нарушений, выявленных при проведении плановых проверок;

- обращения граждан, органов местного самоуправления и государственных органов по фактам использования не по назначению движимых и недвижимых объектов муниципальной собственности.

3.4. Срок проведения выездных и документальных проверок не должен превышать 20 (двадцати) рабочих дней в отношении юридических лиц, 50 (пятидесяти) рабочих часов - в отношении физических лиц.

3.5. Срок проведения проверки исчисляется со дня издания распоряжения администрации района о проведении проверки и до дня составления справки о проведенной проверке.

В случае необходимости проведения дополнительных экспертиз и (или) расследований на основании согласованного начальником Отдела мотивированного предложения проверяющих должностных лиц срок проведения проверки может быть продлен главой района, но не более чем на 20 (двадцать) рабочих дней, а в отношении физических лиц - не более чем на 15 (пятнадцать) рабочих часов.

3.6. Должностные лица, проводящие проверку:

составляют не менее чем за 10 (десять) рабочих дней до начала проверки программу проверки. Программа проверки включает цель, задачи и предмет проверки, перечень основных объектов и вопросов, подлежащих проверке, со ссылкой на действующие нормативные правовые акты;

передают заверенную копию распоряжения администрации района и требование о присутствии представителей проверяемого юридического либо физического лица при проведении проверки не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до начала ее проведения;

в последний день проведения проверки составляют справку о проведенной проверке по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку, в которой фиксируются предмет проверки и сроки ее проведения, и вручают ее проверяемому юридическому (физическому) лицу или его представителю.

В случае выявления нарушений использования муниципального имущества составляют акт проверки по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку.

4. Оформление результатов проверки использования муниципального имущества

4.1.Результаты проверки оформляются актом проверки использования муниципального имущества (далее - акт проверки) по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку, который проверяющее должностное лицо составляет в двух экземплярах в течение 3 (трех) рабочих дней после составления справки о проведенной проверке.

Акт проверки должен содержать систематизированное изложение документально подтвержденных фактов нарушений использования муниципального имущества не по назначению и имеющих значение обстоятельств, выявленных в процессе проверки, или указание на отсутствие таковых, а также выводы и предложения проверяющих по устранению выявленных нарушений.

4.2. Акт проверки должен быть составлен на бумажном носителе на русском языке и иметь сквозную нумерацию страниц.

4.3. В акте проверки не допускаются помарки, подчистки и иные исправления, за исключением исправлений, оговоренных и заверенных подписями проверяющего и проверяемого лица (его представителя).

4.4. Акт проверки подписывается лицом, проводившим соответствующую проверку, и лицом, в отношении которого проводилась эта проверка (его представителем).

Об отказе лица, в отношении которого проводилась проверка, или его представителя подписать акт делается соответствующая запись в акте проверки.

4.5. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается представителю проверяемого юридического или физического лица под расписку.

4.6. Обнаруженные в ходе проверки нарушения использования муниципального имущества указываются в акте проверки с указанием руководителю проверяемого муниципального предприятия (учреждения) срока их устранения.

4.7. Все документы, подтверждающие использование муниципального имущества не по назначению, с нарушением требований действующего законодательства, должны быть подписаны ответственными должностными лицами.

4.8. К акту проверки прилагаются:

справка о проведенной проверке по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку;

материалы, подтверждающие отраженные в акте проверки факты нарушений, а также относящиеся к предмету проверки, в том числе фотоматериалы;

предписание об устранении выявленных нарушений по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку.

При наличии приложений к акту проверки в нем должна содержаться ссылка на прилагаемые материалы с указанием, что они являются неотъемлемой частью акта проверки.

5. Проведение проверок устранения выявленных нарушений

5.1. В течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента истечения срока, установленного для устранения нарушений, зафиксированных в акте проверки, проводится повторная (внеплановая) проверка исполнения предписания.

5.2. Проверка устранения нарушений проводится в рамках первичной проверки и не требует принятия распоряжения администрации района.

5.3. При подготовке акта внеплановой проверки должностное лицо Отдела обязано руководствоваться общими требованиями к составлению и содержанию акта проверки, указанными в разделе 4 настоящего Порядка.

5.4. В случае выявления при осуществлении проверки излишнего, неиспользуемого или используемого не по назначению муниципального имущества, закрепленного за муниципальным учреждением либо приобретенного муниципальным учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение этого имущества, а также переданного в хозяйственное ведение муниципального предприятия, Отдел готовит предложения по их дальнейшему использованию (в том числе изъятию у муниципального учреждения и предприятия).

5.5. В случае выявления при осуществлении проверки фактов существенного нарушения договоров аренды, безвозмездного пользования имущества, использования муниципального имущества не по назначению или без правовых оснований Отдел направляет претензии об устранении нарушений условий договоров и (или) готовит материалы для обращения в суд в защиту имущественных интересов муниципального образования Адамовский район.

Приложение № 1

к Порядку проведения 

проверок использования 

муниципального имущества

              
АКТ
проверки использования
муниципального имущества
"__"__________ 20__ г.                                                                                                 № _____   

Время проверки "__" час. "__" мин.
Место составления акта: _______________________________________________
Специалистом   отдела по земельно-имущественным отношениям

___________________________________________________________________
                        (должность, Ф.И.О. лица, составившего акт)
на основании распоряжения администрации  муниципального образования Адамовский район от "__"__________ 20__ г. № ___________ в присутствии представителей:
1. ________________________________________________________________________
              (наименование юридического лица, должность, Ф.И.О.)
проведена  __________________________ проверка использования муниципального
                    (плановая, внеплановая)
имущества, расположенного по адресу: _____________________________________,
площадью _______________________ кв. м, используемого _____________________
___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, руководитель, юридический адрес, телефоны;
                                                       Ф.И.О. должностного лица)
Проверкой установлено: ________________________________________________
                                                   (описание муниципального имущества)
В ходе проверки производились: ________________________________________
                                                          (осмотр, заполнение документации)
К акту прилагается: ___________________________________________________
С актом ознакомлены:
Представители: 1. _______________________ _____________________________
                                            (подпись)                  (Ф.И.О.)
Члены комиссии 2._______________________ ___________________________
                                           (подпись)                            (Ф.И.О.)
Специалист отдела    по земельно-имущественным отношениям администрации муниципального образования Адамовский район

__________________ _________________________
             (подпись)              (Ф.И.О.)
Приложение № 2

к Порядку проведения 

проверок использования 

муниципального имущества

СПРАВКА
о проведенной проверке      "__"_________ 20__ г.
   Специалистом   отдела  по земельно-имущественным отношениям администрации муниципального образования Адамовский  район
___________________________________________________________________________
                            (Ф.И.О., должность)
на основании распоряжения администрации муниципального образования Адамовский  район от ___________ № ______

 проведена проверка __________________________________________________________
                            (наименование юридического лица, руководитель, юридический адрес)
                                           
использования муниципального имущества за период с _____________________ г.
по _____________________ г.
Проверка начата _______________ г., окончена _______________ г.
    Специалист отдела по земельно-имущественным отношениям администрации муниципального образования Адамовский  район 

________________ ___________________________
            (подпись)              (Ф.И.О.)
    Представители: 1. _____________________ _______________________________
                                               (подпись)                  (Ф.И.О.)
                                2. _____________________ _______________________________
                                           (подпись)                            (Ф.И.О.)
Приложение № 3

к Порядку проведения 

проверок использования 

муниципального имущества

ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушений
    На  основании  распоряжения  администрации муниципального образования Адамовский  район от _______ № ______ проведена _____________________________ 
                                                                                               (плановая, внеплановая)

проверка______________________________________________________________________
                      (наименование юридического лица, руководитель, юридический адрес)
использования муниципального имущества за период с _____________________ г.
по _____________________ г.
    В ходе проверки были выявлены следующие нарушения: ____________________
___________________________________________________________________________
(акт проверки использования муниципального имущества от "__"_______ 20__ г.
№ ________)
    На основании вышеизложенного предписываю:
    1. Устранить перечисленные выше нарушения в срок до __________________.
    2.  Представить  в  срок до ________ отчет об исполнении предписания об
устранении  нарушений,  выявленных  в  ходе  проверки,  с приложением копий
подтверждающих документов.
    Специалист  отдела    по земельно-имущественным отношениям администрации муниципального образования Адамовский  район
________________________________________
    (подпись)           (Ф.И.О.)
    Представители: 1. ______________________ ______________________________
                                                  (подпись)                   (Ф.И.О.)
                                2. ______________________ ______________________________
                                              (подпись)                   (Ф.И.О.)
